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INVITACION PUBLICA

CONTRATACION DE UNA EMPRESA PARA LA REALIZACION DE LA AUDITORIA EXTERNA A
LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA GESTION 2023

El Fondo para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas de América Latina y el Caribe (FILAC), convoca
publicamente a empresas de auditoria con representacidn internacional, legalmente establecidas
en Bolivia a presentar propuestas para realizar la auditoria externa a los estados financieros de la
gestién 2023.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

SERVICIOS DE AUDITORIA EXTERNA A LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA GESTION 2023 DEL FONDO
PARA EL DESARROLLO DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DE AMERICA LATINA Y EL CARIBE (FILAC).

METODO DE SELECCION: Calidad/Costo.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Fondos Propios de la Institucidn.
TERMINOS DE REFERENCIA

Los interesados podran revisar, obtener informacion y recabar los Términos de Referencia en el sitio
web del FILAC: www.filac.org .

Las consultas se recibiran hasta el dia 25 de marzo de 2024, hasta las 15:00 horas (hora de Bolivia),
mediante el correo electrénico convocatorias@filac.org. Las consultas seran respondidas dentro de
48 horas, por este mismo medio.

PROPUESTAS

Las propuestas técnicas y financieras (Sobre “A”) y el (Sobre “B”), deberan presentarse en sobres
separados cerrados, conteniendo la documentacién en original y fotocopia, hasta el dia 08 de abril
de 2024 (15:00 horas de Bolivia) en las oficinas del FILAC.

El sobre “A” deberd contener los documentos legales y técnicos, relacionados con los requisitos
generales que debe cumplir el proponente para participar en el proceso de adjudicacién y el sobre
“B” con la oferta econémica.

Al cierre de esta convocatoria se procederd, en presencia de los proponentes o representantes, a la
apertura de los sobres y al registro de las propuestas; cada sobre debe llevar la firma de los
delegados del FILAC y el respectivo sello. Asimismo, se elaborard un acta, indicando la fecha y
horario de cierre de recibido de ofertas, la relacién de los proponentes, los nombres y cargos de los
delegados por parte del convocante (FILAC), y el registro de todos los asistentes a este acto.


mailto:convocatorias@filac.org

—

Solicitamos a las empresas que hayan realizado auditorias al FILAC en las tres (3) ultimas gestiones
abstenerse de presentar propuestas a esta convocatoria publica.

La apertura de propuestas (Sobre A) se realizara el 10 de abril de 2024, a las 15:30 horas (hora de

Bolivia), en las oficinas del FILAC, Av. 20 de octubre N2 2287 esquina Rosendo Gutiérrez, de la ciudad
de La Paz - Bolivia.

La Paz, marzo de 2024




GLOSARIO

Adjudicacion: Acto mediante el cual el Contratante, sobre la base del Informe y Recomendacién de
Propuestas para Seleccion presentado, por la Comision Evaluadora: (i) notifica al Adjudicatario que
su propuesta ha sido aceptada; y (ii) comunica este hecho en forma oficial a los demas Proponentes.

Adjudicatario: Firma de auditoria legalmente establecida a la que, como resultado del proceso de
seleccidn, se le adjudica el Contrato y es invitada a suscribir el mismo.

Comisién Evaluadora: Unidad (grupo de personas) responsables de convocar, recibir y evaluar las
propuestas para la contratacion de servicios de auditoria y de elevar al Contratante el informe y la
recomendacién correspondiente.

Contratante: El beneficiario del trabajo de auditoria, es decir el FILAC.

Contrato: Documento que formaliza las relaciones entre el Contratante y el Adjudicatario, en el cual
se establecen los derechos y obligaciones de ambas partes, para la ejecucion del servicio de
auditoria convenido.

Datos de la Invitacidn: Seccién de los Documentos de Invitacién que complementa a las
Instrucciones a los Proponentes.

Dias: Dias calendario.

Documentos de Invitacion: También llamados documentos o bases de la invitacidn, o pliego de
condiciones, constituyen el conjunto de documentos que especifican los servicios de auditoria cuya
contratacidn se invita y determinan el tramite a seguir en el procedimiento de contratacion.

Firma de auditoria: Es toda sociedad legalmente constituida, integrada principalmente por personal
profesional, autorizado legalmente para ejercer su profesién en el pais, que ofrece servicios de
auditoria y servicios profesionales afines.

FILAC: Fondo para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas de América Latina y El Caribe, organismo
contratante del servicio.
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Instrucciones a los Proponentes: Seccién de los documentos de invitacién que provee la
informacién necesaria, para que los Proponentes preparen y presenten sus propuestas, asi como
sobre el procesamiento de la apertura y evaluaciéon de las ofertas y adjudicacién del Contrato.

Mejor propuesta evaluada: La propuesta que, una vez aplicados los criterios de evaluacion
indicados en los documentos de invitacién, obtenga el mayor puntaje.

Monto total presupuestado: El costo estimado de los servicios de auditoria.

Proponente: Firma de auditoria que presenta su propuesta para la realizacién del Servicio. Otro
término sindnimo es: Oferente.

Propuesta: También llamada “Oferta”, conjunto de documentos presentados por el Proponente en
la invitacion.

Servicio: Conjunto de actividades a ser desarrolladas por la firma auditora para ejecutar el trabajo
contratado y garantizar su buena ejecucion.
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SECCION |

INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES




SECCION I - INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES

1.1. PRESENTACION Y OBJETO

El Fondo para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas de América Latina y el Caribe (FILAC) fue creado
en 1992 por la Il Cumbre Iberoamericana de Jefes de Estado y de Gobierno. Es un Organismo
Internacional cuyo fin es apoyar los procesos de Autodesarrollo y promocidn de los derechos de los
pueblos, comunidades y organizaciones Indigenas de América Latina y el Caribe.

Su misién es promover el fortalecimiento y desarrollo politico, econdmico, cultural y social de los
programas y proyectos de desarrollo de pueblos, comunidades y organizaciones indigenas de
Ameérica Latina y el Caribe, mediante la gestién y canalizacién de recursos, la concertacion vy el
dialogo politico, la asistencia técnica y financiera a programas y proyectos de desarrollo, la
generacion y transferencia de informacién especializada, la asesoria, el seguimiento y la evaluacién
de politicas publicas en la materia y la participacidn activa en ambitos regionales y mundiales de
interés para los destinatarios principales de su quehacer institucional.

El FILAC tiene como mdaximo érgano de gobierno a la Asamblea General formada por representantes
gubernamentales de los 22 paises miembros y 18 delegados indigenas. El Consejo Directivo es la
maxima autoridad entre Asambleas, esta integrado por 12 miembros, elegidos por la Asamblea
General. El brazo operativo del FILAC es la Secretaria Técnica, dirigida por un Secretario Técnico e
integrada por un equipo de profesionales altamente calificados con sede en la ciudad de La Paz,
Bolivia, encargada de ejecutar los mandatos de la Asamblea y el Consejo Directivo para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

El FILAC, en cumplimiento a sus normativas institucionales y directivas operacionales debe convocar
anualmente a una auditoria externa de los estados financieros de la gestion anterior, motivo por el
cual se invita a empresas legalmente establecidas, a:

1.1.1. Presentar propuestas, sobre las condiciones de los presentes Términos de Referencia.

1.1.2. El objeto de esta Convocatoria Publica es:

Realizar la auditoria externa de los estados financieros de la gestidon 2022 en base a las normas
internacionales de auditoria.
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1.2. DOMICILIO
El Convocante, fija su domicilio en la siguiente Direccién:

Fondo para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas de América Latina y El Caribe (FILAC)
Avenida 20 de octubre N2 2287 esquina Rosendo Gutiérrez

Teléfono 2423233

Fax 2423686

convocatorias@filac.org

La Paz — Bolivia

1.3. PERSONAL JERARQUICO DE LA ENTIDAD

1.3.1. Presidencia del Consejo Directivo: Mirna Cunningham

1.3.2. Secretario Técnico: Alberto Antonio Pizarro Chaiilao, Maxima Autoridad Ejecutiva de la
Secretaria Técnica

1.3.3. Comité Ejecutivo a través de su Presidencia Mirna Cunningham: Autoridad Responsable del
Proceso de Contratacion (ARPC)

1.4. FINANCIAMIENTO

La presente contratacion sera financiada con recursos propios del FILAC y serd pagada conforme al
calendario sefialado en la minuta de contrato a suscribir.

1.4.1. Costo de preparacion de las propuestas
El proponente solventard todos los costos relacionados con la preparacidén y presentacion de su
propuesta, cualquiera sea el resultado del proceso.

1.5. IDIOMA
Las propuestas seran presentadas en idioma espafiol.
1.6.  PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberan hacer llegar su propuesta a la sede de la Secretaria Técnica ubicada en la
ciudad de La Paz — Bolivia, en dos sobres cerrados y dirigidos al Fondo para el Desarrollo de los
Pueblos Indigenas de América Latina y El Caribe (FILAC); sefialando la direccién sefialada.

1.7. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA: SOBRE “A” — PROPUESTA TECNICA. El
sobre “A” debera contener los siguientes documentos:

1.7.1. Documentos legales originales
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1.7.1.1. Carta de presentacién de la propuesta Modelo N2 1, firmada por el Representante Legal de
la Firma proponente vy si es el caso por su Apoderado Legal. El Representante Legal o Apoderado
debera presentar fotocopia del poder otorgado por su representado, expedido por la autoridad
legalmente constituida para otorgar poderes.

1.7.1.2. Identificacién del Proponente, de acuerdo con el Modelo N2 2, que se encuentra en la
Seccién IV Modelos de la Propuesta Técnica.

1.7.1.3. Declaracién Jurada, que acredite la veracidad y autenticidad de su condicién legal y
administrativa requeridos en los términos de referencia, de acuerdo con el Modelo N2 3 que se
encuentra en la Seccién IV precitada.

1.7.1.4. Declaracién de Integridad del Proponente, de acuerdo con el Modelo N2 4 de la Seccién IV
Modelos de la Propuesta Técnica.

1.7.1.5. Declaracién de Independencia del proponente, de acuerdo con el Modelo N2 5 de la Seccidn
IV Modelos de la Propuesta Técnica.

1.7.2. Documentos legales en fotocopia simple

1.7.2.1. Testimonio de Constituciéon de la Firma y de su ultima modificacion, si corresponde,
registrados en la Fundacién para el Desarrollo Empresarial (FUNDEMPRESA).

1.7.2.2. Documento de acreditacién de representacion de firma de auditoria internacional
1.7.2.3. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)
1.7.2.4. Registro de matricula vigente otorgada por FUNDEMPRESA.

1.7.2.5. Matricula de Comercio Vigente o Certificado Actualizado de Comercio (emitido por
FUNDEMPRESA).

1.7.2.6. Poder del representante legal, con facultades expresas para presentar propuestas, negociar
y firmar contratos a nombre de la empresa, registrado en FUNDEMPRESA.

1.7.2.7. Certificado de inscripcion en el Colegio Nacional de Auditores de Bolivia
1.7.3 Documentos administrativos en fotocopias simples

1.7.3.1. Balance general y Estado de Resultados de los dos ultimos afios con aval de contador
publico titulado, que acredite estar debidamente registrado y con licencia legal vigente para el
ejercicio de su profesion por la entidad competente. Si la Firma esta obligada a presentar estados
financieros auditados (de acuerdo con lo establecido en las Normas de Contabilidad Generalmente
Aceptadas) debe acompaniar el Dictamen de auditoria.

1.7.3.2 Declaracidn jurada de pago de impuestos a las utilidades, con el sello del Banco.
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1.7.4 Documentos de la propuesta técnica:

El personal minimo requerido para esta convocatoria para las firmas auditoras esta especificado en
los modelos de referencia adjuntos, de quienes se debera presentar los siguientes documentos:

1.7.4.1. Curriculum Vitae del personal propuesto, de acuerdo con el Modelo N2 6 (Gerente de
Auditoria, Especialistas y Asistentes) de la firma, adjuntando fotocopias simples de los certificados
que acrediten la formacidn académica y la experiencia profesional de cada uno de los profesionales
propuestos, de acuerdo con el Modelo N2 6 de la Propuesta Técnica. Los profesionales que no
adjunten fotocopia de su Titulo en Provisién Nacional no serdn incluidos en el cémputo.

1.7.4.2. Curriculum empresarial, adjuntando en fotocopia simple los documentos que respaldan su
experiencia general y especifica en auditorias a organismos de cooperacion internacional o similar.

1.7.4.3. Cronograma de actividades del personal involucrado en la ejecucién del trabajo y otro
personal, segin el Modelo N2 7 de la Propuesta Técnica.

1.8. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA: SOBRE “B” — PROPUESTA ECONOMICA
1.8.1. Documentos originales
1.8.1.1. Carta de presentacion de la propuesta econdmica, de acuerdo con el Modelo N2 8.

1.8.1.2. Boleta de Garantia de seriedad de la propuesta a primer requerimiento y/o péliza de seguro
de caucién a primer requerimiento, con las caracteristicas de renovable, irrevocable y de ejecucién
inmediata emitida a nombre del Fondo para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas de América Latina
y el Caribe, por el monto del 1.5% del valor de su propuesta, con validez de 30 dias calendario
adicionales al plazo de presentacion de la propuesta.

1.9. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

1.9.1 La propuesta deberd tener una validez de por lo menos (30) dias calendario, desde la fecha
fijada para la apertura de propuestas.

1.9.2 Solamente en circunstancias excepcionales (causas de fuerza mayor, casos fortuitos,
enmiendas o recursos administrativos), el Convocante podra solicitar extensién del periodo de
validez de las propuestas. La solicitud y las respuestas seran realizadas por escrito. El Proponente
que rehuse aceptar la solicitud, no perdera su garantia de seriedad de propuesta, pero ya no podra
formar parte de la convocatoria. Los proponentes que accedan a la prérroga no podran modificar
su propuesta.

1.9.3. Para mantener la validez de la propuesta, de acuerdo con el subnumeral anterior, el
proponente debera necesariamente presentar ampliacién a la garantia de la propuesta que recoja

el plazo solicitado por el Convocante.
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1.10. PLAZO ESTABLECIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO DE LA AUDITORIA

Se establece que el servicio de consultoria contratado debera ser realizado de acuerdo con lo
detallado en la Seccion Il, Términos de Referencia.

1.11. FORMATO DE LA PROPUESTA

Cada proponente debera preparar un (1) original de los documentos que integren la propuesta,
identificando claramente el "original". En caso de discrepancia entre los documentos prevalecerd el
original.

1.11.1. Los sobres estaran dirigidos al Convocante de acuerdo con el siguiente formato:
SOBRES “A” (Propuesta Técnica) y “B” (Propuesta Econdmica).

Nombre de la entidad: Fondo para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas de América Latina y el
Caribe - FILAC.

Nombre del Proponente: (Indicar el nombre de la firma consultora/profesionales independientes)
Convocatoria Publica: Objeto de la Contratacion:
NO ABRIR ANTES DEL: (Sefialar la fecha de apertura de propuestas)

1.11.2. Si cualquiera de los sobres fuese entregado sin cerrar o sin seguir las instrucciones
requeridas, el convocante registrard en el acta de recepcion de propuestas sus observaciones y no
asumira responsabilidad alguna en caso de que la propuesta no esté completa o cualquiera de los
sobres sea traspapelado, confundido o abierto prematuramente.

1.11.3. La propuesta deberd contener sus pdginas numeradas, selladas y firmadas o rubricadas por
el Proponente o por la(s) persona(s) debidamente autorizada(s), de acuerdo con el poder que es
parte de la propuesta, con excepcién de la garantia de Seriedad de Propuesta. Cada sobre de la
propuesta deberd contar con un indice que permita la rdpida ubicacidn de todos los documentos.

1.11.4. No se aceptardn propuestas que contengan textos entre lineas, borrones ni tachaduras.
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SECCION II. TERMINOS DE REFERENCIA

El servicio de auditoria a ser contratadoy la presentacién de su propuesta se basaran en los términos
de referencia que a continuacién se detallan.

2.1. OBJETIVO DEL SERVICIO:

El objetivo principal del servicio requerido es el de llevar a cabo la auditoria de los estados
financieros del FILAC, generados por el movimiento de su capital social, de los recursos de la
cooperacion internacional y de otros organismos de cooperacion, en el periodo comprendido entre
el 01 de enero al 31 de diciembre del 2023, poniendo énfasis en la siguiente informacion:

v" Estado de los recursos efectivos recibidos y desembolsados

v’ Estado de inversiones

v" Resumen de la ejecucidn financiera de los programas imputados a recursos de la cooperacidn
internacional, durante el periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de diciembre del
2022, acumulado a esta fecha, considerando por separado cada programa ejecutado, con el
desglose correspondiente de procedencia, destinatario y uso de esos recursos.

v’ Se emitird opinidn sobre la totalidad de la informacion financiera complementaria a los datos
de esa naturaleza referentes a todos los programas ejecutados por el FILAC.

v Se emitird opinidn sobre el control interno contable financiero, teniendo presente aspectos
gue guardan relacién con la parte operativa y gerencial.

2.2. ALCANCE DEL SERVICIO:

El servicio de auditoria serd ejecutado de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria
compatibles con las nomas emitidas y adoptadas por el Consejo Técnico Nacional de Auditoria y
Contabilidad de Auditores de Bolivia, y sera referencia los requisitos de Auditoria establecidos por
los organismos de cooperacidn si los hubiese. El alcance del servicio de la auditoria comprende el
examen de los estados financieros del "FILAC”, por el periodo comprendido entre el 01 de enero al
31 de diciembre del 2022.

2.3. PLAN DE TRABAJO:

El Plan de Trabajo debe adecuarse y ajustarse a las condiciones y procedimientos de ejecucion de
los financiamientos recibidos y a las previsiones anotadas en los correspondientes convenios
suscritos, con los organismos financieros de la cooperacion internacional.

a. Pasos previos a la auditoria:
Debe efectuarse un analisis de los siguientes documentos:

12
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i Revision de los informes financieros de progreso de cada programa presentados por el
FILAC.
ii. Plan de cuentas contables.
iii. Politicas y procedimientos de compras y contratacion de bienes y servicios.
iv. Procedimientos para la recepcién, almacenamiento y distribucién de bienes.

b. Examen de estados financieros:

Al efectuar la auditoria se debe considerar la efectividad y confiabilidad de los procedimientos
contables, administrativos y de los controles internos, incluyendo los correspondientes a los gastos
reportados a cada fuente de financiamiento, para determinar el alcance, naturaleza y oportunidad
de los procedimientos de auditoria.

Se deberd enfocar la evaluacién hacia el sistema de contabilidad y los procedimientos de control.

Se pondra énfasis en las politicas y procedimientos del FILAC para registrar, procesar, resumir,
clasificar y presentar la informacion financiera en forma consistente con el contenido de los estados
financieros para verificar el cumplimiento de los términos de los convenio, leyes y regulaciones
aplicables.

c. Evaluacion de los procedimientos:

Evaluacion del procedimiento de resguardo de los activos determinando responsabilidades entre
las funciones operativas, de custodia, de contabilizacidn y otras actividades.

Asegurar que los activos y otros recursos se utilizan de acuerdo con las instrucciones y regulaciones
existentes.

Asegurar que todas las transacciones son contabilizadas adecuadamente y en forma oportuna.

d. Informacion evidente:

Sobre el soporte de los registros contables y otros documentos que correspondan.
Verificar que todos los activos y pasivos hayan sido adecuadamente registrados.

Verificar que los gastos estén de acuerdo con las provisiones presupuestarias y que se hayan
cumplido con las regulaciones y directrices apropiadas.

Revisar los sistemas de compromiso de fondos y de pagos para verificar y continuar la recepcion de
ingresos para asegurar que todos los pagos por servicios han sido recibidos y contabilizados.

13
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Evaluar los procedimientos de compra, determinando si se han usado practicas comerciales sanas,
incluyendo competencia, precios razonables, adecuados controles sobre la calidad y cantidades
recibidas.

Verificar los estados financieros contra los registros contables principales y éstos con los registros
auxiliares, contratos, facturas 6rdenes de compra y otros documentos probatorios originales.

Verificar los gastos contra los registros contables, la documentacién de soporte, para determinar si
los gastos incluidos en las solicitudes de reembolso son elegibles para ser financiados bajo los
términos de cada Convenio.

2.4. METODOLOGIA

La metodologia para ejecutarse debera ser explicada y debe estar circunscrita a las Normas
Internacionales de Auditoria generalmente aceptadas.

2.5. PRODUCTOS DE LA AUDITORIA

La entidad auditora debera reflejar en el informe los resultados del servicio que se refieren a:

. La auditoria debe reportar todas las evidencias de incumplimiento.

. Informe técnico, con especial atencién a los resultados obtenidos y sus fuentes de
verificacion.

. La documentacién que integra las cuentas; se comprobara la existencia de la documentacion
que debe respaldar la cuenta completa.

. El listado cronoldgico y clasificado de gastos.

. Los justificantes (facturas) individuales del gasto realizado; de acuerdo con las practicas

habituales de auditoria en esta materia.
. El tipo de gasto: se comprobara la existencia de la documentacién y el cumplimiento de los
requisitos para que cada tipo de gasto sea de aplicacidn (procesos de adquisicion).

. Informe sobre la totalidad de la informacidn financiera referentes a todos los programas y
proyectos ejecutados por el FILAC (revisidn de la ejecucidn vs los desembolsos realizados).

. Informe sobre el cumplimiento por parte del FILAC de las cldusulas contables y financieras
consideradas en los Acuerdos establecidos en Convenios de Cooperacidon, normas,
instrucciones y directivas que sean inherentes; sefalando cuales han sido cumplidas y
mencionando concretamente las cldusulas referentes a la idoneidad de los registros
contables financieros, utilizados en la contabilizacién de las operaciones de cada programa.

. Informe sobre el control interno contable financiero, aspectos que tengan relacién con la
parte operativa y gerencial.

. Dictamen de los estados financieros e informacién financiera complementaria.

. Informe de cumplimiento de normas y procedimientos de control interno que tiene la

organizacién en el marco de sus politicas internas institucionales.
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. Revision de la gestidn de Activos Fijos, conforme a normativa institucional y del financiador.
. Sugerencias y/o recomendaciones a ser implementadas para la correccidon de falencias o
debilidades de control interno.

El Auditor Externo debera presentar cinco (5) ejemplares de cada informe, en formato impreso y en medio
electrdnico (CD) en formato PDF, por separado, de acuerdo con los siguientes aspectos formales:

1. Se presentara: Dictamen del Auditor Independiente.

2. Informe de evaluacion del control interno del FILAC.

3. Dictamen del Auditor Independiente, basado en una evaluacidn de la razonabilidad de los controles
organizacionales que funcionan dentro de los procesos. Asi como su correspondiente informe de
control interno emergente de dicha revisién.

2.6. RESUMEN DE LA INFORMACION FINANCIERA A SER AUDITADA

La informacidn proporcionada en este punto es referencial y servira para la elaboracién de su propuesta:

DETALLE MONTO EN $US CANTIDAD
MONTO TOTAL DE INGRESOS 2.300.000,-
(Aprox.)
MONTO TOTAL EJECUTADO 2.000.000,-
(Aprox.)
MONTO DE RECURSOS DE LA 1.820.000.-
COOPERACION INTERNACIONAL
(Aprox.)
MONTO DE RECURSOS PROPIOS 480.000.-
CANTIDAD DE COMPROBANTES DE 20
INGRESO (Aprox.)
CANTIDAD DE COMPROBANTES DE 2.200
EGRESO (Aprox.)
CANTIDAD DE COMPROBANTES DE 70
TRASPASO (Aprox.)
CANTIDAD DE CONVENIOS 14
VIGENTES DURANTE EL PERIODO
BAJO EXAMEN (Aprox.)

2.7. PLAZOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez seleccionada la empresa auditora y suscrito el contrato, el FILAC pondra de inmediato, a
disposicion de la empresa seleccionada, la documentacién que se indica en el apartado anterior,

siendo el plazo para la ejecuciéon de la auditoria Treinta (30) dias calendario a partir del inicio del
trabajo de auditoria.
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ACTIVIDADES FORMA DE PAGO
19, Revisibn vy verificacién, por  parte Primer pago: 40 % A la firma del
de la empresa auditora, de la contrato

documentacion recibida.

22, Envio de informes preliminares elaborados | Segundo pago: 30% A la entrega de
por la entidad auditora. los informes preliminares

32, Subsanaciéon y envio de rectificaciones
por parte del FILAC, para enmendar las
posibles incidencias detectadas en el informe

preliminar.
42, Redaccidn del informe definitivo de Tercer Pago: 30% A la entrega del
auditoriacon los problemas informe final

encontrados de ser el caso,

comentarios, conclusiones y recomendaciones.

Los informes, preliminares y final de los Auditores seran puestos a conocimiento del Comité Ejecutivo a
través de las instancias que sean designadas por éste y del Secretario Técnico.

2.8. LUGAR DE REALIZACION

La revision y verificacion de documentos por parte de la empresa auditora se realizara en las oficinas del
FILAC, situado en La Paz, Bolivia.

2.9. CRONOGRAMA DE SELECCION Y CONTRATACION El cronograma de las actividades de seleccién,
contratacion y realizacion del servicio es detallado a continuacién:

Acciones Plazos Horas
Publicacidn de la convocatoria 17/03/2024
Realizacién de consultas escritas 25/03/2024 15:00
Recepcidn de propuestas 08/04/2024 15:00
Apertura Publica de sobre A 10/04/2024 15:30
Apertura sobre B, y Adjudicaciéon Empresa
Auditora (Comité de Seleccién y Comité 15/04/2024
Ejecutivo)
Elaboracion y firma contrato

17/04/2024

Empresa Auditora Seleccionada
Orden de proceder a Empresa Auditora 18/04/2024
Inicio trabajo Empresa Auditora 19/04/2024

aprox. 30 dias
calendario a partir del
inicio del trabajo

Entrega de informe final por parte de la
empresa auditora
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La oferta debera contener, al menos:

*  Propuesta técnica, ajustada a los Términos de Referencia, con indicacion de la metodologia a
utilizar e indicacion de la muestra de justificantes acreditativos de gasto que se va a revisar.
(Ver requisitos Sobre A)

*  Propuesta econdmica. (Ver requisitos Sobre B)

2.10. PERFIL DE LA EMPRESA AUDITORA

Para esta contratacion se requiere una empresa auditora con representacién internacional que
tenga experiencia en la realizacién de auditorias de proyectos/programas financiados con recursos
de cooperacidn internacional.

El equipo de auditoria requerido estara conformado por:

*  Un profesional, con titulo en provisién nacional como Auditor Financiero o Contador Publico
autorizado, con cinco afios de experiencia como jefe de auditoria, tanto en el sector publico
como privado y organismos de cooperacion internacional.

*  Un profesional, con titulo en provisién nacional como Auditor Financiero o Contador Publico
autorizado, con tres afios de experiencia como Auditor Senior.

*  Un profesional, con titulo en provisién nacional como Auditor Financiero o Contador Publico
autorizado, con dos afios de experiencia como Auditor Junior.

2.11. PARAMETROS DE CALIFICACION

El Comité de Seleccion, establecera en forma previa a la apertura de los sobres, los parametros y las
ponderaciones con los que se calificara las propuestas recibidas; en todo caso, se proceder3, en
primer lugar, a determinar cudles de entre los proponentes presentan una oferta técnica
coincidente con lo requerido en los TDR y relnen las necesarias competencias de perfil técnico y
profesional y, en segundo lugar, a comprobar la oferta econdmica de cada una de ellas.

El Comité de Seleccién presentard al Comité Ejecutivo un cuadro comparativo (terna) con las
opciones de adjudicacion por el trabajo de auditoria.

En reunién de coordinacién entre el Comité de seleccién y el Comité Ejecutivo del FILAC, se definira
la adjudicacién de la firma de auditoria seleccionada y se informara a todas las firmas presentadas
la decisién tomada, procediendo posteriormente a la firma del contrato con la empresa
seleccionada.
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2.12. CONTRATO DEL SERVICIO

El contrato por firmar entre la empresa auditora y el FILAC incluird, como minimo, la siguiente
informacion:

. Obligacidn, por parte del FILAC, de presentar toda la documentacion correspondiente.

. Obligacién del auditor de realizar la revision segun los Términos de Referencia establecidos al
respecto y la normativa vigente respecto del FILAC.

. Planificacién temporal de la revisidn y plazos de entrega del informe de auditoria.

2.13. MONEDA DE LA PROPUESTA
El monto de la propuesta debe expresarse en ddlares americanos.
2.14. GARANTIAS SOLICITADAS

Garantia de Seriedad de Propuesta, boleta bancaria a primer requerimiento emitida a nombre del
FILAC, por el monto equivalente al 1.5% del valor de su propuesta con validez de 30 dias calendario
adicionales al tiempo de validez de la oferta del proponente.

Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la conclusién y entrega del objeto
del contrato, serd equivalente al siete por ciento (7%) del monto del contrato. Estas Boletas deberdn
ser renovadas a requerimiento por escrito del FILAC, cuantas veces sea necesaria.

2.15. RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD

Para una adecuada prestacion del servicio contratado y en resguardo de los intereses del FILAC, las partes
intervinientes se obligan a mantener total y absoluta reserva sobre todos los actos, procedimientos,
resultados, informacion y documentacién inherente al objeto de la presente contratacién.
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SECCION IlI
SISTEMA DE EVALUACION
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SECCION 11l -SISTEMA DE EVALUACION
Las propuestas serdn evaluadas de acuerdo con el siguiente sistema:
SOBRE “A”

3.1. EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL / ADMINISTRATIVA, CON EL METODO CUMPLE
/NO CUMPLE

La evaluacion de los documentos legales originales y en fotocopias y los documentos administrativos
originales y en fotocopias se realizara mediante la metodologia del cumple/no cumple.

3.2. CALIFICACION DE LA PROPUESTA TECNICA

La calificacidon de la propuesta técnica se realizard con el método por puntaje, segln los siguientes
criterios:

3.2.1. Puntaje asignado: El puntaje total asignado a la calificacion de la Propuesta Técnica del
sobre "A" es de 100 puntos.

3.2.2. Criterios calificables y su ponderacién:
- Formacidon académica de los profesionales propuestos
- Experiencia laboral de los profesionales propuestos

- Carga horaria comprometida para el personal propuesto

La ponderacién por tipo de evaluacién se encuentra detallada en la asignacion de criterios a ser
evaluados en la propuesta técnica de auditoria.

3.3. CALIFICACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

PUNTAJE ASIGNADO: El puntaje total asignado a la calificacidn de la propuesta econdmica, es de 40
puntos.

Para la calificacion de la propuesta econdmica se consideraran Unicamente las
propuestas cuyo sobre "A" hayan alcanzado 60 puntos sobre 100.
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Se verificard, en primera instancia, si los proponentes presentaron los modelos de la propuesta
econdmica.

La propuesta econdmica mas baja obtendra 40 puntos y las otras propuestas obtendran un puntaje
inversamente proporcional al monto de su propuesta de acuerdo con la siguiente féormula:

PEMB
EE = (x) 40
PEE
Donde:
EE = Evaluacién Econdmica
PEMB = Propuesta Econémica Mas Baja.
PEE = Propuesta Econédmica Evaluada.

3.4. CALIFICACION FINAL

La calificacionfinal serd la sumatoria de las calificaciones obtenidas en las propuestas
técnica y econdmica, sobre el total del cien por ciento (100%).

POCF =PET + PCE
Donde:
POCF = Puntaje Obtenido en la Calificacién Final
PET = Puntaje Evaluacién Técnica

PCE = Puntaje Calificacién Econdmica

3.5. COMISION DE CALIFICACION Y RECOMENDACION DE ADJUDICACION

Comisidn de Calificacion.- Compuesta por representante (s) designados por el Comité Ejecutivo,
un miembro de la Secretaria Técnica que serd designado por el Secretario Técnico y el Abogado del
FILAC.

Este Comité debe conformarse antes del cierre de presentacidén de propuestas y sera la instancia
encargada de llevar adelante todo el proceso de contratacién en sus fases técnica, legal y
administrativa. Concluido el proceso de contratacién, la comision elevara un informe en
conclusiones y las recomendaciones correspondientes a conocimiento del Comité Ejecutivo y
del Secretario Técnico.
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La Comisién de Calificacion recomendara la adjudicacion a la propuesta que obtuvo
la mejor calificacién final en términos de calidad (referida a la evaluacion curricular) y costo.

Con base a este informe, la Presidencia del Comité Ejecutivo en coordinacion con el Secretario
Técnico tomardn la decisién de Adjudicacién a la empresa que se hara cargo del servicio.

Se podra incluir a la Asesoria Legal FILAC en el Comité para verificar la validez de toda la
documentacién legal que presenten los proponentes y exigidas en los Términos de Referencia.




SECCION IV
FORMULARIOS DE LA PROPUESTA
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SECCION IV FORMULARIOS DE LA PROPUESTA
MODELOS CONTENIDO

N2 1 Carta de presentacion de la propuesta técnica
N22 Identificacion del Proponente

N2 3  Declaracién Jurada

N2 4  Declaracién de Integridad de los proponentes
N25 Declaracién de Independencia del Proponente
N26  Modelo de curriculum vitae

N27  Cronograma de Actividades

N28 Propuesta econdémica
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MODELO N2 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA TECNICA
Fecha
Sefiores
(Nombre de la entidad convocante)
Presente
Ref.: Convocatoria Publica
(Indicar el Objeto de la Contratacidn)

De mi consideracion:

Luego de haber examinado los Términos de Referencia (el proponente debe insertar el nombre del
servicio), el suscrito ofrece prestar los servicios de auditoria de referencia, de conformidad con
dichos documentos, por el monto y en el plazo indicados en la propuesta.

Declaro la veracidad de toda la informacidn proporcionada y autorizo, mediante la presente, para
que cualquier persona natural o juridica, suministre a los representantes de la Institucién, toda la
informacidn que consideren necesaria para verificar la documentacidon que presento, y en caso de
comprobarse cualquier incorreccién en la misma, me doy por notificado que su Institucion tiene el
derecho a descalificar mi propuesta.

Si nuestra propuesta es aceptada, me comprometo a presentar en el plazo establecido de
Contratacién, los documentos originales o fotocopias legalizadas de todos y cada uno de los
documentos presentados en fotocopia y una garantia de cumplimiento de contrato por un monto
equivalente al siete por ciento (7%) del total del valor del Contrato para asegurar el debido
cumplimiento del mismo. Manifiesto también mi plena aceptacion al contenido de los Términos de
Referencia, adhiriéndome al texto del contrato.

Convengo en mantener esta propuesta por un periodo de (indicar nimero de dias, que debe ser
igual o superior a lo indicado) dias a partir de la fecha fijada para la apertura de propuestas. La
propuesta me obligara y podra ser aceptada en cualquier momento antes que expire el periodo
indicado.

Esta propuesta, junto con la notificacién de adjudicacidn, constituira un compromiso obligatorio,
hasta que se prepare y firme un contrato formal de acuerdo con el modelo presentado.

*Firma del Representante Legal de la Firma Nombre completo del Representante Legal

*El suscrito, esta debidamente autorizado para firmar la propuesta, segun poder legal que se incluye en la documentacién presentada.
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MODELO N2 2

IDENTIFICACION DEL PROPONENTE

© O N O U A W N K
O
Q
2
o
_|
®
M-
LN
o
>
o
4

*Firma del Representante Legal de la Firma Nombre completo del Representante Legal

*El suscrito, esta debidamente autorizado para firmar la propuesta, segtin poder legal que se incluye en la documentacidn presentada.
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MODELO N2 3

DECLARACION JURADA

Fecha

Sefiores:

(Nombre de la entidad convocante)

Presente

Ref.: Convocatoria Publica

(Indicar el objeto de la contratacion)

De mi consideracion:

Declaro expresamente que (Indicar el nombre de la Firma a la que representa para participar en la

Convocatoria) cuenta(o) y cumple(o) con los siguientes requisitos:

Certificado de actualizacidon de Matricula N° expedido por el Registro Nacional de Comercio
administrado por FUNDEMPRESA, (excepto para profesionales independientes).

Numero de ldentificacidn Tributaria (NIT),

Inscripcidon en el Registro de Firmas y Profesionales Independientes en el Colegio de
Auditores de Bolivia.

Certificado  emitido por el Servicio  de Impuestos Nacionales  de
no tener Adeudos Tributarios Ejecutoriados.

Pago de Impuestos a las Utilidades de Empresas (IUE) con las condiciones
requeridas por el Servicio de Impuestos Nacionales (excepto las firmas de reciente
creacion y profesionales independientes.)

Asimismo, declaro:

a)

b)

c)

Haber cumplido todos los contratos suscritos durante los ultimos cinco afios con entidades
del sector publico y privado/organismos internacionales al objeto de auditoria,

No haberse iniciado tramite ni declarado la disolucion o quiebra de la Firma, (excepto para
Profesionales Independientes).

No tener deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante metas o pliegos de cargo
ejecutoriados no pagados, axial como sentencia judicial ejecutoriada al momento de
presentar mi propuesta.

En caso de adjudicarme el servicio, me comprometo a presentar la documentacidn original o

fotocopias legalizadas, que respalden la informacion proporcionada en la presente declaracién

jurada, caso contrario mi propuesta serd rechazada y ejecutada la garantia de seriedad de

propuesta.

Firma del Representante Legal de la Firma

Nombre completo del Representante Legal
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MODELO N2 4

Nombre del Proponente: Convocatoria Publica N°: Objeto de la Convocatoria Publica:

Cada uno de los firmantes del presente documento, declaramos que en nuestra condicion de
Proponentes en los Términos de Referencia, en cuanto nos corresponde, cumpliremos
estrictamente la normativa del FILAC. Asimismo, declaramos que como Proponentes respetaremos
el desempeno de los funcionarios asignados al proceso de contratacion, para que el mismo se
cumpla, con transparencia y licitud, conscientes de que en caso de interferir con cualquier accién

DECLARACION DE INTEGRIDAD DEL PROPONENTE

dolosa podremos ser inhabilitados.

1.

Representante Legal que suscribe la propuesta:

Insertar firma

(Registrar el Nombre Completo)

(Registrar el N2 del C.I. y lugar de emision

Socio de la Firma de auditoria (todos los socios):

Insertar firma

(Registrar el Nombre Completo)

(Registrar el N2 del C.I. y lugar de emision

Gerente de Auditoria

Insertar firma

(Registrar el Nombre Completo)

(Registrar el N2 del C.I. y lugar de emision

Personal propuesto (todos los profesionales)

Insertar firma

(Registrar el Nombre Completo)

(Registrar el N2 del C.I. y lugar de emisién

Profesional Independiente

Insertar firma

(Registrar el Nombre Completo)

(Registrar el N2 del C.I. y lugar de emision

Fecha: (Registrar el lugar, dia, mes y aio)
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MODELO N2 5

DECLARACION DE INDEPENDENCIA DEL PROPONENTE

(Se deberd emitir una declaracién por cada profesional propuesto, el representante legal y socios)

1. Nombre del proponente .......ccceievieeveneecece e e
2. Convocatoria Publica N2
3. Objetivo de la Convocatoria:

YO:

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno

en calidad de:

Cédula de Identidad: Cargo:

Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o econdmicos directos
o indirectos, ni conflictos de interés de cualquier indole con la entidad convocante.
Tampoco tengo compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella.

Declaro que, ninglin miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempefia
cargo ejecutivo en la entidad convocante.

Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o
conflicto de interés de tipo personal, profesional o contractual, sobreviviente a esta
declaracion, como ser: inhabilitaciones, insolvencias, familiares, u otras que afecten mi
independencia.

En el ejercicio de funciones como es posible que tenga acceso a informacién sobre distintos
aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no estan disponibles
al publico. Comprendo plenamente que poseer esta informacién requiere el mas alto nivel
de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la
debida autorizacion.

Lugar y Fecha

Firma del Declarante
Aclaracién de firma:
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MODELO N2 6
CURRICULUM VITAE DEL PERSONAL PROPUESTO
(GERENTE DE AUDITORIA, AUDITORES)

(Se debera emitir un documento para cada profesional, puede ampliar las filas de cada cuadro, pero
no modificar la estructura de las columnas y contenido establecidos)

Identificacion:
Nombre completo: ......ccvvveveeecerenenienens Cleeeeeee e e e
Nacionalidad: .......ccccovvevvveeeiiieveiciieie s Profesion: ... veeveeee e

NUmero de registro ProfesSional: ... ivecee e

Formacion académica:

(1) Puntaje

Universidad/ Grado obtenido/ Fecha de (de acuerdoal
institucion Certificado obtenido emision formulario
correspondiente)

Experiencia Profesional en auditorias externas:

Entidad Objeto del servicio Cargo Fechas Desde | (1) Puntaje de
auditada Hasta acuerdoal
formulario

correspondiente

(1) Esta columna es de uso exclusivo del contratante para efectuar la calificacion con base en los criterios asignados, segun
corresponda. Los estudios o experiencia de trabajo que no adjunten un certificado, se calificardn como 0.
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MODELO N2 6
(CONTINUACION)

Experiencia como auditor en organizaciones similares

(1) Puntaje de
Organismos acuerdo al
. Cargo Desde / Hasta
Internacionales modelo

correspondiente

(1) Estacolumnaesde uso exclusivo del contratante para efectuar la calificacion; durante la misma, los estudios o experiencia de
trabajo que no adjunten un certificado, se calificaran como 0.

Yo,con C.l.: de nacionalidad me comprometo a prestar mis servicios profesionales para
desempenar la funcion de........cccvvveveececcecie e ,con la Firma de auditoria en apoyo
del control externo posterior (nombre de Ila Firma o Profesional Independiente) en
caso de que dicha empresa suscriba el contrato de auditoria de: con la entidad.

El Representante Legal asegura que el Profesional que firmala presente Declaracion Jurada sélo
se presenta como parte de ésta propuesta. Si el Profesional fuera propuesto por otra Firma Auditora
esta propuesta serd descalificada.

Lugar y fecha:

Firma del Profesional Firma del Representante Legal del Proponente
(Nombre completo del Representante Legal)

(Toda la informacidn contenida en este modelo se considera como declaracion jurada del proponente. En
caso necesario el contratante podra solicitar la documentacion que demuestre la veracidad de la
informacion para la firma del contrato.)

(Este Curriculum Vitae, debe ser firmado por el profesional, caso contrario, se lo invalida)
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MODELO N2 7

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

SEMANAS
N°
PERSONAL TOTAL RESULTADOS
PROPUESTO DE
HORAS

Profesionales
calificables
Gerente de
Auditoria
Especialista
Profesional 1
Profesional 2
Profesional 3

Total carga
horaria

La carga horaria del Gerente de Auditoria, no deberd ser menor al veinte (20) por ciento del total
de las horas.

Firma del Representante Legal de la Firma Nombre completo del Representante Legal

32



MODELO N2 8

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Fecha:

Sefiores
(Nombre de la entidad convocante)
Presente

Ref.: Convocatoria Publica N°: Indicar el
Objeto de la Contratacion)

De mi consideracion:

De acuerdo a los Términos de Referencia, la Firma a la que represento (indicar el nombre de la empresa)
ofrece realizar los servicios de (indicar el tipo de servicio de auditoria externa) para (sefalar el objeto de la
contratacién) por la suma de: (ddlares americanos) (numérico y literal).

Declaro y garantizo haber examinado cuidadosamente los Términos de Referencia, asi como los modelos
para la presentacion de la propuesta y que, en virtud de ello, acepto sin reservas todas las estipulaciones
de dichos documentos.

Hasta que el documento final de contrato sea procesado, reconozco como documentos obligatorios
la propuesta y su aceptacién escrita por la Institucion.

Firma del Representante Legal de la Firma* Nombre completo del Representante Legal

*El suscrito, esta debidamente autorizado para firmar la propuesta, segiin poder legal que se incluye en la documentacion

33



